Sefiora

Guatemala 30 de diciembre del 2015

Claudia Maria Ciudad Real Solfs
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe

de actividades cenforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Fécnico
profesionales Numero 215-2015 aprobado mediante el Acuerde Ministerial Numero 213-2015
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura Serie B nimero 0119,

Actividades realizadas:

1.

Revisién de comprobantes dnicos de registro ~CUR- y documentacién soporte
emitidos por las distintas Unidades Ejecutoras.

Revisién de némina de honorarios del personal por jernal correspondiente al mes de
diciembre de 2015 de las diferentes Unidades Ejecutoras.

Traslado de curs con documentacion de soporte a la Coordinacion de Tesoreria parala
solititud de pago.

Atencién a solicitudes de creacion de insumos de las diferentes Unidades Ejecutoras.
Reuniones y apoye técnico a las diferentes Unidades Ejecutoras en la ejecucion
presupuestaria del mes de diciembre del 2015.

Reunidn de coordinacion de las actividades.

Resultados obtenidos;

1.

Rail Es

Con la recepcidn de comprobantes tinicos de registro (CUR) para pago de proveedores
de las diferentes Unidades Ejecutorag y revision correspondiente, se alcanzé las
metas establecidas para la ejecucidn presupuestaria del mes de diciembre de 2015,
Se cumplio con Ja revisién de ndminas de honorarios del personal por jornal de las
diferentes Unidades Ejecutoras, correspondiente al mes de diciembre del presents
afio.

Se cumplieron con diverso requerimientos de registro de firma ante los bancos
correspondientes y el Ministerio de Finanzas Pliblicas.

Se asistio a reuniones en el Ministeria de Finanzas Ptiblicas relacionado con
expedientes de deuda de afios anteriores.

Se recibieron comprobantes tinicas de registro {CUR} de las unidades que manejan
aportes a organismos internacionales para su revision,

Se apoyé a las Unidades Fjecutoras en a ejecucion de PpR para pago de proveedares,
servicios basicos y ndminas de salarios carrespondiente al mes sle diciembre de 2015,

rdo HExnandez Hernandez Vo.Bo.
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